网上预约报账交接单

预约流水号：                 单位：                报销人工号：                
报销人姓名：                 电话：              
    部分材料不合格或预约单上金额与计财处工作人员审核不一致时的处理方式（请教职工选择其中一种方式）：

    □放弃本次报销，并退还全部材料。

    □以计财处审核为准进行报销，并退还不合格票据。

    □以计财处审核为准进行报销，不需退还不合格票据。

    退单原因（计财处工作人员填写）：

    □形式要件（预约报销单、报销审批签字、附件资料等）不齐全。

    □预约手续或票据整理不符合相关规定。

    □票据不符合规定（发票过期、假发票、按财务规定不可报销的发票等）。
    □其他原因：                                           
计财处审核人：                电话：              
